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Р Е Ш Е Н И Е 

        _________________  № _____
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Об утверждении Положения об администрации сельского поселения Никольский сельсовет Оренбургского муниципального района Оренбургской области
	




На основании статей 12, 132 Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Закона Оренбургской области от 21 февраля 1996 года «Об организации местного самоуправления в Оренбургской области», руководствуясь Уставом сельского поселения Никольский сельсовет Оренбургского муниципального района Оренбургской области, Совет депутатов сельского поселения Никольский сельсовет Оренбургского муниципального района Оренбургской области решил:
1.  Утвердить Положение об администрации сельского поселения Никольский сельсовет Оренбургского муниципального района Оренбургской области согласно приложению к настоящему решению.
2. Признать утратившим силу решение Совета депутатов муниципального образования Никольский сельсовет  Оренбургского района Оренбургской области от 14 июня 2017 года № 56 «Об утверждении Положения об администрации муниципального образования Никольский сельсовет Оренбургского района Оренбургской области».
3. Настоящее решение подлежит передаче в исполнительный орган власти Оренбургской области для включения в реестр нормативно-правовых актов. 
4. Контроль за исполнением данного решения возложить на главу сельского поселения Никольский сельсовет Оренбургского муниципального района Оренбургской области Ширяева Д.П.
5. Установить, что настоящее решение вступает в силу после подписания, подлежит опубликованию в местной газете «Информационный бюллетень Никольский сельсовет Оренбургского района», обнародованию и размещению в сети "Интернет" на официальном сайте муниципального образования Никольский сельсовет Оренбургского района Оренбургской области: никольский-сельсовет56.рф.


Председатель Совета депутатов                                              Е.В. Елфимова 

Глава сельского поселения                                                      Д.П. Ширяев 






































Приложение 
к решению Совета депутатов
сельского поселения
Никольский сельсовет
Оренбургского муниципального
района Оренбургской области
от   _______________№  ___

Положение
об администрации сельского поселения Никольский сельсовет 
Оренбургского муниципального района Оренбургской области

Глава 1. Общие положения

1.1. Администрация сельского поселения Никольский сельсовет Оренбургского муниципального района Оренбургской области (далее по тексту – Администрация сельсовета) – исполнительно-распорядительный орган сельского поселения, наделенный Уставом муниципального образования сельское поселение Никольский сельсовет Оренбургского муниципального района Оренбургской области (далее по тексту – Устав) полномочиями по решению вопросов непосредственного обеспечения жизнедеятельности населения и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Оренбургской области.
1.2. В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года      № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти» и Уставом сельского поселения Администрация сельсовета наделяется правами юридического лица, является муниципальным казенным учреждением, имеет самостоятельный баланс, обособленное имущество, закрепленное в установленном порядке на праве оперативного управления. 
Полное наименование: Администрация сельского поселения Никольский	 сельсовет Оренбургского муниципального района Оренбургской области.
Сокращенное наименование: Администрация Никольского сельсовета Оренбургского муниципального района.
1.3. Администрация Никольского сельсовета Оренбургского муниципального района (далее — Администрация сельсовета) осуществляет свои полномочия на всей территории муниципального образования Никольский сельсовет Оренбургского муниципального района, установление границ которого осуществляется в порядке, определяемом законами Российской Федерации и Оренбургской области.
	Юридический адрес: 460504, Оренбургская область, Оренбургский  район, село Никольское, улица В.Т. Обухова, 1.
	Фактический адрес: 460504, Оренбургская область, Оренбургский район, село Никольское, улица В.Т. Обухова, 1.
1.4. Деятельность Администрации сельсовета строится на принципах: 
а) законности;
б) соблюдения прав, свобод человека и гражданина;
в) самостоятельности органов местного самоуправления, их организационной обособленности от органов государственной власти;
г) экономической и финансовой самостоятельности муниципального образования в сфере управления муниципальной собственностью, формировании, утверждении и исполнении местного бюджета;
д) гласности и учёта мнения населения;
е) ответственности за принимаемые решения;
ж) отчётности и подконтрольности. 
1.5. Администрация сельсовета от имени муниципального образования приобретает имущественные и неимущественные права и обязанности, имеет расчетный счет в банке, печать со своим наименованием, бланки, другие реквизиты, регистрируемые в установленном порядке. 
1.6. В соответствии с федеральными законами и законами Оренбургской области Администрация сельсовета исполняет отдельные полномочия государственных органов исполнительной власти, делегированные ей с передачей в установленном порядке материальных и финансовых ресурсов для их исполнения. 
1.7. Администрацией сельсовета руководит Глава сельского поселения Никольский сельсовет Оренбургского муниципального района Оренбургской области (далее по тексту – глава сельского поселения) на принципах единоначалия. Глава сельского поселения выполняет функции главы Администрации сельсовета.
Глава сельского поселения несет ответственность за деятельность Администрации сельсовета перед населением и Советом депутатов сельского поселения Никольский сельсовет Оренбургского муниципального района Оренбургской области (далее — Совет депутатов сельского поселения).


Глава 2. Полномочия Администрации сельсовета

2.1. Администрация сельсовета обладает полномочиями, определенными статьей 22 Устава сельского поселения Никольский сельсовет Оренбургского муниципального района Оренбургской области.
2.2. Администрация сельсовета владеет, пользуется, управляет и распоряжается имуществом, находящимся в муниципальной собственности сельского поселения. Администрация сельсовета создает муниципальную собственность путем строительства, приобретения объектов собственности за счет средств местного бюджета, а также безвозмездного приема из других форм собственности. Администрация сельсовета определяет условия и порядок деятельности находящихся в муниципальной собственности предприятий, учреждений и их структурных подразделений, утверждает их Уставы (Положения), в соответствии с установленным порядком назначает и освобождает от должности руководителей муниципальных учреждений, предприятий.

Глава 3. Структура и организация работы Администрации сельсовета

3.1. Структура Администрации сельсовета утверждается Советом депутатов сельского поселения по представлению главы сельсовета. Штатное расписание администрации утверждается главой сельсовета самостоятельно.
3.2. Работа администрации строится на основе Основных направлений деятельности администрации сельсовета.
3.3. План работы на квартал разрабатывается в срок до 20 числа месяца, предшествующего началу квартала и утверждается главой сельсовета.	
3.4. Администрацией сельсовета еженедельно проводятся личные приемы граждан в установленные администрацией часы приема в порядке, определенном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
При личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Глава 4. Правовые акты Администрации сельсовета

4.1. В соответствии с законодательством Российской Федерации, Уставом сельского поселения Никольский сельсовет Оренбургского муниципального района Оренбургской области администрация в пределах своих полномочий издает постановления и распоряжения главы сельсовета  и администрации сельсовета.
4.2. Проекты постановлений и распоряжений главы сельсовета и администрации сельсовета подготавливаются и издаются в соответствии с требованиями Инструкции по делопроизводству.
4.3. Муниципальные нормативные правовые акты, принятые в пределах полномочий, обязательны для исполнения на всей территории муниципального образования и не должны противоречить Конституции Российской Федерации, федеральным законам, законам Оренбургской области и иным нормативным правовым актам Российской Федерации и Оренбургской области, Уставу и нормативным правовым актам Совета депутатов сельского поселения.
4.4. Муниципальные правовые акты вступают в силу со дня их принятия (подписания), если иное не установлено действующим законодательством, Уставом или самим актом. Муниципальные нормативные правовые акты, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, муниципальные нормативные правовые акты, устанавливающие правовой статус организаций, учредителем которых выступает сельское поселение, а также соглашения, заключаемые между органами местного самоуправления, вступают в силу после их официального опубликования/ обнародования (в соответствии с Уставом). 
4.5. Осуществление непосредственного контроля за исполнением правовых актов Администрации сельсовета возлагается на должностных лиц, указанных в самом правовом акте. Глава сельсовета осуществляет общий контроль за исполнением правовых актов Администрации сельсовета.

Глава 5. Порядок рассмотрения обращений граждан в администрации 

5.1. Все поступающие в администрацию обращения граждан регистрируются и исполняются в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и утвержденным правовым актом администрации сельсовета. 

Глава 6.  Режим работы администрации 

6.1. Режим работы сотрудников администрации сельсовета устанавливается правилами внутреннего трудового распорядка, утвержденным правовым актом администрации. 
Ответственность за соблюдение сотрудниками администрации сельсовета правил внутреннего трудового распорядка несет глава сельсовета. 

Глава 7. Взаимодействие Администрации сельсовета с Советом депутатов сельского поселения

7.1. Взаимодействие администрации сельсовета с Советом депутатов сельского поселения осуществляется в соответствии с нормативно-правовыми актами Российской Федерации, Оренбургской области, Уставом сельского поселения Никольский сельсовет Оренбургского муниципального района Оренбургской области, Регламентом Совета депутатов, настоящим Положением. 

Глава 8. Гласность и информирование населения о деятельности администрации сельсовета

8.1. Гласность и информирование населения сельсовета осуществляется через местную газету «Информационный бюллетень Никольский сельсовет Оренбургского района», а также через официальный сайт сельского поселения Никольский сельсовет Оренбургского муниципального района Оренбургской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: никольский-сельсовет56.рф.
8.2.  Администрация в соответствии с планами работы информирует население муниципального образования о деятельности администрации на встречах с населением, с трудовыми коллективами, посредством выступления в средствах массовой информации через официальные аккаунты главы сельсовета, администрации сельсовета в социальных сетях. 

Глава 9. Ответственность администрации сельсовета

9.1. Администрация сельсовета, являясь юридическим лицом, отвечает по своим обязательствам в установленном законом порядке.
9.2. Администрация сельсовета в соответствии с действующим законодательством несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на нее полномочий по решению вопросов местного значения и осуществлению отдельных государственных полномочий, переданных в установленном порядке федеральными законами и законами Оренбургской области.

Глава 10. Заключительные положения

10.1. Реорганизация и ликвидация администрации сельсовета производятся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
10.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся решением Совета депутатов сельского поселения.


_________________

